
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลยอดชาด  อำเภอวยาง จังหวัดนครพนม 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลยอดชาด  
3. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
4. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออก
โดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

 
5. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง 

2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 
 

2 วัน กองช่าง 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

15 วัน กองช่าง 

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้
ยื่นแจ้งทราบ 
 

 

30 วัน กองช่าง 

 
 
 
 
 
 



6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

1 1 (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) ทะเบียนบ้าน 1 1 (กรณีบุคคลธรรมดา) 

3) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

0 1 (กรณีนิติบุคคล) 

 
7. ค่าธรรมเนียม 

***ไม่มีค่าธรรมเนียม ในการลงทะเบียน*** 

 
8. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 1. หมายเลขโทรศัพท์ 042-057224 

2. กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลยอดชาด อำเภอวังยาง จังหวัดนครพนม 
3. เว็บไซต์ https://www.yodchad.go.th) 
4. Facebook อบต.ยอดชาด 
 

 

https://www.yodchad.go.th/

